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Az Orszaggyltilés Hivatala féigazgatojanak
6/2018. szamu szabalyzata

a konyvtarhasznalatrol

12A7 Orszaggytilési Konyvtar szolgaltatasainak korét, azok igénybevételének modjat,
a konyvtarhasznalat részletes feltételeit — az Orszaggytilésrél szolé6 2012. évi XXXVI.
torvény 124/A.§-4ban, a kulturalis javak védelmérdl, a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szo6l6 1997. évi CXL. torvényben
(a tovabbiakban: konyvtari tv.), a szerzéi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. torvényben (a
tovabbiakban: Szjtv), a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol szolé 379/2017.
(XII. 11.) Korm. rendeletben, valamint az Orszagos Dokumentumellaté6 Rendszerrdl
sz0l6 73/2003. (V.28.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Kr.), a konyvtari
allomany ellenérzésérél (leltarozasarol) és az alloméanybol torténd torlésrdl szolo
szabalyzat kiadasarol szold 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendeletben
foglaltakkal 0Osszhangban, az Orszaggylilés Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 34. § (1) bekezdés g) pontjdban biztositott jogkoromben - a
kovetkezékben szabalyozom.

I.
Altalanos rendelkezések

1. Az Orszaggylilési Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) a torvényhozas konyvtara,
orszagos nyilvanos jogi szakkonyvtar, tagja az Orszagos Dokumentumellatasi
Rendszernek, részt vesz a hazai és kiilfoldi konyvtarkozi dokumentum-ellatasban.

2. A Konyvtar nyitvatartasi rendje: hétf6-péntek: 9:00-20:00, szombat: 10:00-
18:00

3. A Konyvtar a nyari nyitva tartasarol és az altalanos nyitvatartasi rendtdl valod
eltérésrél a honlapjan (www.ogyk.hu) és a kozosségi oldalakon tajékoztatja az
olvasokat.

4. 3Az olvasé els§ alkalommal torténd, valamint az olvasdjegye érvényességi
idejének lejartat kovet6 belépéséhez elGzetes bejelentkezés sziikséges, ez a
konyvtar honlapjan webes regisztraciéval tehet6 meg. A webes regisztraciot
kovet6 elsé konyvtarlatogatds alkalméaval a Konyvtar eligazitojaban kell
jelentkezni adategyeztetés céljabol.

5. Amennyiben az olvasénak a webes regisztraciora nincs lehetdsége, a beiratkozasi
szandékot név és a személyazonositdé okmany (személyazonosité igazolvany,
utlevél, 2001. januar 1-je utan kiallitott kartya formatumu / vezetSi engedély)
szamanak, valamint sziiletési datumanak megadasaval jelezheti a (+36-1) 441-
4133-as telefonszamon, vagy a beiratkozas@ogyk.hu e-mail cimen is.

6. A tovabbiakban, az olvaséjegy érvényességének idStartama alatt, a Konyvtar
el6zetes bejelentkezés nélkiil latogathato.
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A Konyvtar megkozelitési utvonalanak egyes pontjain az épiiletekbe (Orszaghaz,
Orszaggytlés Irodahaza) érkez6knek kotelez6 a biztonsagi ellendrzés (csomag-
ellendrzés, athaladas a biztonsagi kapun, személyi okmanyok felmutatasa).

4A Konyvtari szolgaltatasok kizarbdlag az olvas6i adatbazisban nyilvantartott
olvasok szamara biztositottak. A kiallitott olvaséjegy, a konyvtari belépd és az
ezekkel egyenértékii e-olvasojegy és elektronikus konyvtari belép6 személyre szdl,
masra at nem ruhazhato.

5A. Konyvtar az olvas6 adatait az integralt konyvtari rendszer olvasoi
adatbazisaban tarolja az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaécio-
szabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény, valamint a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz0l6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
rendelkezései, tovabba az Orszaggytilés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal)
f6igazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) 9/2018. szamu szabalyzata alapjan.

6Az olvasok a Konyvtar altal kezelt adataikat a tavolrol is elérhet6 olvasoi
adminisztracios feliileten kovethetik nyomon.

II1.
A Konyvtar hasznaléi és a hasznalat feltételei
A Konyvtarba 18 éven feliili magyar és kiilfoldi allampolgar iratkozhat be.

Beiratkozni jogosultak azok a 16. életéviiket betoltott kozépiskolas didkok is, akik
szamara tanulmanyi okok miatt indokolt a Konyvtar gytijteményének hasznalata.
A beiratkozast a kozépiskola igazgatdjanak/vezetGjének irasos kérelme alapjan a
Konyvtar vezetdje engedélyezi.

Az orszaggytilési képvisel6k, az europai parlamenti képvisel6k, a Hivatal
munkatarsai és a Hivatallal szerz6déses munkaviszonyban all6 személyek,
valamint a Miniszterelnokség munkatarsai alanyi jogon, téritésmentesen vehetik
igénybe a Konyvtar szolgaltatasait.

7Kedvezményesen iratkozhatnak be a Konyvtarba a konyvtari, a mizeumi és a
levéltari dolgozok (a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol szold
6/2001. (I.17.) Korm. rendelet 3.§. (1)-(2) bekezdései alapjan), a pedagogusok (a
koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tv. 63. § (1) bekezdés j pontja alapjan), a 70.
életéviiket betoltott nyugdijasok (konyvtari tv. 56.§ (6) bekezdés alapjan), a
fogyatékkal élok (a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik
biztositasarol szolé 1998. évi XXVI. torvény 7/A.§ (1) bekezdés alapjan), a
hataron tali magyarok (a szomszédos allamokban é16 magyarokrol sz6l6 2001. évi
LXII. torvény 4. § (2) a-e) pontjai alapjan), a Bundestag 9o Klub tagjai egyéves
id6tartamra, a Hivatal gyakornokai és a Konyvtar Egyetemi és Kutatointézeti
Egyiittm{ikodési Programja keretében megkotott megallapodasok alapjan az arra
jogosultak.

8A Konyvtar a konyvtari torvény felhatalmazasa alapjan ingyenesen biztositja a
konyvtari alapszolgaltatasokat, egyéves id6tartamra sz6l6 téritésmentes
olvasOjeggyel. A téritésmentes olvasojeggyel az olvasok az olvasotermet, a
katalégust, a kézikonyvtarakat hasznalhatjak, valamint a szamitogépes
szolgéltatasok korlatozott igénybevételére van lehet6ségiik.
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9A konyvtarhasznalatért fizetend6 dij mértékét az 1. melléklet szerinti

sDijtételtdblazat” tartalmazza, amelyet a féigazgatd sajat hataskorben

modosithat.

A Konyvtarban térités ellenében az alabbi olvasojegyek valthatok:

- éves olvasojegy,

- kedvezményes éves olvasdjegy,

- egyetemi-kutatointézeti kedvezményes olvasojegy,

- napijegy.

Kedvezményes éves olvasbjegy valtasara jogosultak (a kedvezmény mértéke az

olvasojegy aranak 50 %-a):

- a kutatok: az egyetemi és fGiskolai oktatdok, a tudomanyos intézetek
munkatarsai és a PhD hallgatok,

- az egyetemi és féiskolai hallgatok,

- 70 év alatti nyugdijasok.

Az egyetemi-kutatointézeti kedvezményes olvasojegyet (1.000,- Ft/év).

valthatnak mindazok, akik a Konyvtar Egyetemi-Kutatointézeti Programja
keretében kotott egylittmiikodési megallapodasok alapjan erre jogosultak.

10Jogszabalyi rendelkezés alapjan kedvezményes olvasojegy valtasahoz igazolas
sziikséges:

- diakigazolvany,

- Magyar igazolvany, Magyar hozzatartozoi igazolvany,

- pedagogus igazolvany,

- kozgylijteményi dolgozdk esetében munkaltatéi igazolvany,

- fogyatékos igazolvany,

- nyugdijas (rokkant, 6regségi) igazolvany,

- kutat6i olvasdjegy valtasa esetén az ennek alapjaul szolgalo jogviszony
igazolasa.

1Az éves olvasojegyet valto olvasoknak lehet6ségiik van az Orszaghaz, az
Orszaggytlés Irodahaza az Orszaggytlés Hivatala és az Orszaggyiilési Orség
elhelyezésére szolgalo épiiletek teriiletére torténé belépés és az ott-tartdézkodas, a
Kossuth tér felszin alatti mélygarazsba torténé be- és kihajtas, valamint az
Orszaggytilés Hivatala és az Orszaggy(ilési Orség e feladatkorével Osszefiiggd
tevékenysége részletes szabalyair6l, tovabba a belépés engedélyezési jogosultsag
atruhazasarol szolé 8/2020. elnoki rendelkezés (a tovabbiakban: 8/2020. elnoki
rendelkezés) 3. § (4) bekezdés c) pontja szerinti konyvtari belépét igényelni az
eligazitéban (a megadott formanyomtatvany kitoltésével és digitalis arcképiiknek
a beiratkozas@ogyk.hu e-mail cimre torténé megkiildésével), amely
felmutatasaval az Orszaghazba kizarolag a XXV. kapun keresztiil 1éphetnek be.

12A konyvtari belép6 elkésziiltérdl a Konyvtar e-mailben tajékoztatja az olvasokat,
ezt kovetSen a konyvtari belépd az eligazitoban vehetd at.

22/A. 13Az olvasoknak lehet6ségiik van a 8/2020. elnoki rendelkezés 3. § (4) bekezdés

d) pontja szerinti elektronikus konyvtari belépé hasznalatara. Az elektronikus
konyvtari belépbvel az integralt konyvtari rendszer olvaséi adatbazisanak
személyes fiokjaba bejelentkezve, az ott megjelend vonalkdd, vagy QR-kdd mobil
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késziiléken torténd felmutatasaval, a személyazonossag ellenorzése mellett lehet a
Konyvtarba belépni.
I11.

A konyvtar szolgaltatasai és igénybevételiik modja

Helyben hasznéalat

A konyvtar olvasotermében 130 iil6hely 4all az olvas6k rendelkezésére, az
olvasoteremben barmely szabad iil6helyet hasznalhatjak az olvasok. A déli els6
foldszinti bemélyedés a parlamenti felhasznalok szamara fenntartott hely.

Dokumentumhasznalat

Az olvasoteremben elhelyezett konyv- és folyodirat-allomanyt az olvasok szabadon
hasznalhatjak.

Az olvasoterem folydirat-olvasojaban a leggyakrabban hasznalt magyar idészaki
kiadvanyok bekotott, korabbi évfolyamai, valamint a belfoldi és kiilfoldi id6szaki
kiadvanyok legfrissebb szamai talalhatok meg.

A kézikonyvtari konyveket, folydiratokat hasznalat utan az olvas6teremben
iigyeletes konyvtarosnak kell visszaadni vagy az olvasotermi asztalon, illetve az
erre a célra kijelolt helyen kell hagyni.

A kézikonyvtarban taladlhat6é dokumentumokat kizarélag mésolas céljabol lehet
kivinni az olvasoteremb6l a Konyvtar eligazit6 helyiségében talalhato
maéasologépekhez.

A Konyvtar raktari allomanya a Konyvtar Orszaghazban taldlhaté raktar-
helyiségeiben, valamint a Konyvtar kiils6 raktaraban taldlhat6. A szamitogépes
katal6gusban lehet t4jékozodni az adott dokumentum elhelyezésérol.

Az olvas6 a raktari dokumentumokat — a Konyvtar honlapjarél is elérheté —
szamitogépes katalogusba valo személyes bejelentkezés utan igényelheti.

Az olvasok az igényelt dokumentumokat az eligazitoban talalhat6 konyvkiado-
pultnél vehetik at az olvaso6jegy felmutatasaval.

Az olvaso6i terekben elhelyezett kijelz6 rendszeren megjelend olvaséjegyszam
hivja fel az olvaso figyelmét arra, hogy az altala kért dokumentum atvehetd.

A dokumentumokat az igénybevétel utan az eligazitoban kell visszaadni.

Lehet6ség van a kért dokumentumok lefoglalasara egy hét id6tartamra az olvaso-
jegy felmutatasaval. Az erre iranyul6 igényt a konyvkiadépultnal kell jelezni.

A kiils6 raktarban tarolt dokumentumok beszallitasa a hét kijelolt munkanapjain
torténik.

A Konyvtar muzedlis dokumentumainak hasznalatat kiilon szabalyzat
tartalmazza.

Az olvasodk sajat dokumentumokat is behozhatnak a Konyvtarba.

Mésolatok készitése



37. A masolasi szolgaltatas keretében a Konyvtarban lehet6ség van fekete-fehér és
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39.

szines masolat készitésére, A4-es és A3-as méretben. A mésolatok papiralapt és
digitalis formaban is készithet6k és rendelhetdk.

A Konyvtar a sokszorositasi feladatokat a Szjtv. figyelembevételével végzi.

Az olvas6k az eligazitoban elhelyezett kijelolt masologépeken — a Szjtv.
figyelembevételével — készithetnek fekete-fehér fénymasolatokat, valamint
digitalis masolatokat a konyvtari és a sajat dokumentumokrol egyarant.

40. 14Az onkiszolgald fénymaéasolas és szkennelés igénybevételére minden, az olvasoi
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adatbazisban nyilvantartott olvasénak jogosultsaga van.

15A szolgaltatas igénybevételéhez a felhasznalonak sziiksége van egy azonositéra
(PIN kod), melyet megtalal az olvas6i adminisztracios feliileten. A PIN kodot
kizarolag a felhasznal6 ismerheti.

16Az Onkiszolgald fénymasolas tovabbi feltétele, hogy az azonositéhoz tartozd
szamla el6re feltoltésre keriiljon a szolgaltatas igénybevételéhez. A szamla
feltoltése a fali feltolt§ automatanal, illetve a beiratkozasi pultnal lehetséges. A
fali feltolt6 automataban feltolthet6 Osszeg minimuma a mindenkor hatalyos
Dijtételtablazat legkisebb egységara lehet. A befizetett 0sszeget a Konyvtar nem
tériti vissza, azt fel kell hasznalni. Az igy feltoltott 6sszegrél a Konyvtar nem tud
afas szamlat adni.

Amennyiben az olvasénak sziiksége van afas szamlara, gy a feltoltést a
beiratkozasi pultnal, a konyvtaros munkatarsnal kell intéznie. A szamlara
feltoltott Osszeg az olvaso olvasdjegyének érvényességi idejéig hasznalhato fel.

Az alloméany és a masologépek védelme érdekében az olvaséi masologépeken A4-
es méretnél nagyobb formatumi, bekotott miivek nem masolhatok, azokat a
méasol6 miihely munkatarsai készitik el megrendelés alapjan.

A Konyvtar lehetGséget biztosit sajat sokszorositasra alkalmas eszkoz (kiillonosen
sajat szkenner, fényképezGgép, mobiltelefon) hasznélatdra is, ez esetben a
Dijtételtablazatban meghatéarozott dij ellenében, Fot6jegy vasarlasaval készithetd
masolat.

A Konyvtar dokumentumairél — elGzetesen egyeztetett hataridére — a
beiratkozasi pultnal masolatot lehet megrendelni, amelyeket a méasolé mihely
készit el.

A masolatok elkészitését siirg6sséggel, egy munkanap hataridével is lehet kérni, a
Konyvtar ezekért a megrendelésekért a Dijtételtablazat szerinti silirgdsségi
dijtételt szamol fel.

Szaktajékoztatas

48. A szakreferensek segitséget nyajtanak a konyvtari katalogusok, az adatbazisok,

49.
50.

valamint a kiillonféle nyomtatott és elektronikus forrasok hasznalataban, tovabba
felvilagositast adnak a Konyvtar allomanyardl, szolgaltatasair6l és
gyljteményeirdl.

A szakreferensek jogszabaly értelmezést és jogi tanacsadast nem végeznek.

A szakreferensek a tdvhasznalat keretében is valaszolnak a Konyvtar gytjt6korébe
tartozo szakteriileteken feltett kérdésekre. (Elérhetoségek a Konyvtar honlapjan.)
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Szamitogép-hasznalat
Az olvaséteremben szamitdgépek allnak az olvasék rendelkezésére.

17A szamitogépek hasznalatara mindenki jogosult. A felhasznalonév megegyezik
az olvasoOjegy szamaval, a jelsz6 pedig, amit az olvas6 megad a regisztraci6 soran.
Az olvas6i adminisztraciés feliileten lehet6ség van jelsz6 moédositasara, jelszo
emlékeztet6 kérésére.

18A Konyvtar a téritésmentes olvasdjeggyel rendelkez6 olvasdok szamaéara
korlatozott hozzaférést biztosit a szamitdogépen elérheté szolgaltatasaihoz:
kizarolag a konyvtari katalogus hasznalatara, jogszabalyok keresésére, valamint
meghatarozott weboldalak (példaul az Orszaggytilési Konyvtar, az Orszaggytilés
és egyes nemzetkozi szervezetek honlapjai) elérésére van lehet6ség. Az internet, a
konyvtar altal el6fizetett online adatbazisok nem hasznalhatok, valamint a raktari
dokumentumok olvasétermi lekérésére sincs lehetdség.

9A téritéses illetve kedvezményes olvasojeggyel rendelkezd olvaséink a Konyvtar
valamennyi szolgaltatasat igénybe vehetik. Az olvaséi szamitogépeken lehetéség
van szakirodalom keresésére, az elektronikus katalégusok és informaécios
forrasok, valamint az internet hasznalatara. A szamit6gépeken mod van sajat
dokumentumok készitésére (irodai szoftvercsomag). Minden felhasznal6 sajat
tarteriilet hasznalatara jogosult.

20A Konyvtar teriiletén elérhet6 WiFi szolgaltatasra a téritéses és a kedvezményes
olvasojeggyel rendelkez6 felhasznaloi jogosultak.

Egyidejlileg egy szamit6gép hasznalhato.

Az olvasoteremben lehet6ség van sajat szamitogép vagy egyéb internet
hasznéalatra alkalmas eszk6z hasznalatara.

Sajat, telepitést nem igényl6 kiilsé adathordozo6 (pl. USB-kulcs, pendrive stb.) a
szamitogépeken kozvetleniil hasznalhaté. A sajat kiils6 adathordozok hasznalat
el6tt automatikus virusellen6rzésen esnek at. Az esetlegesen fert6zott
allomanyokat a rendszer minden el6zetes figyelmeztetés nélkiil torli.

A sajat levelezd rendszerbdl (pl. Gmail, Yahoo, Outlook) kapott dokumentumot le
kell tolteni a sajat tarteriiletre és utdna onnan megnyitni és dolgozni vele.
Amennyiben nem igy torténik, a Konyvtar nem vallal felel6sséget az elveszett
dokumentumeért.

Lehet6ség van fejhallgatdo és egér hasznalatara, melyet az eligazitoban lehet
atvenni.

A meghibasodast, iizemzavart vagy virusfert6zést azonnal jelezni kell az ligyeletes
konyvtarosnak.

A munka felfiiggesztése vagy befejezése esetén ki kell jelentkezni a szamit6gépbdl.
A bejelentkezve otthagyott rendszer egy ora elteltével automatikusan kilépteti az
olvasot. Az igy elveszett dokumentumért a Konyvtar nem vallal felel6sséget.

Zaras el6tt 5 perccel a rendszer automatikusan leall, igy fontos ez el6tt
kijelentkezni, illetve a hasznélatban 1év6 fajlokat elmenteni.

A szamitégépek programbeallitasat tilos megvaltoztatni, vagy arra kisérletet
tenni. Tilos az eldre telepitett programokat torolni vagy megvaltoztatni, valamint
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programot telepiteni. Sajat felhasznal6i fiokban tilos futtathaté alloméanyokat
tarolni.

Tilos pornograf és egyéb, a jo izlésbe vagy a kozerkolesbe iitkoz6 internetes
oldalak hasznalata, azok letoltése, hozzaférhetGvé tétele.

A felhasznalok az informaciogytijtés soran kotelesek a Szjtv. rendelkezései szerint
eljarni.

A Biintet6 Torvénykonyvrél szolé 2012. évi C. torvény 424. §-a alapjan bin-
cselekménynek mindsiil, ha a felhasznal6 a szamitastechnikai rendszerbe
jogosulatlanul 1ép be, ha a rendszerben tarolt, feldolgozott, kezelt vagy
tovabbitott adatot jogosulatlanul megvaltoztatja, torli vagy hozzaférhetetlenné
teszi.

Az olvasoi szamitogépekrdl lehet6ség van fekete-fehér nyomtatasra. A nyomtatas
az eligazitoban elhelyezett fénymasol6 gépekbdl az egyedi azonosité (PIN kod)
segitségével hivhato le. A feltételrendszer megegyezik az onkiszolgalé fénymasolo
rendszernél leirtakkal. A fizetendd dij mértékét a Dijtételtablazat tartalmazza.

A hasznalati szabalyok megszegése a szolgaltatasbol valo kizarassal jar.

IV.
Kolcsonzés

A Konyvtar a dokumentumait korlatozott keretek kozott kolesonzi. Allomanyanak
a jelen szabalyzatban meghatarozott részét az orszaggytlési képvisel6k, a
nemzetiségi sz0sz0l6k, az eurdpai parlamenti képvisel6k, a Hivatal munkatarsai,
szakért6i, a Miniszterelnokség, valamint az Orszaggytilési Orség munkatérsai
részére kolcsonzi.

A Konyvtar a 70. pontban megjelolt személyeknek jogviszonyuk megsziinését
kovetSen indokolt esetben, a Konyvtarba val6 beiratkozasuk esetén a Konyvtar
vezet@je kiilon engedélyével kolesonoz.

A dokumentumok kolesonozhetéségét a Konyvtar gytjtékore és a dokumentum
allomanyi értéke hatarozza meg. Egy dokumentum Kkolesonozhetdsége
megvaltozhat, ha az alloméanyban betoltott szerepében valtozas all be. Errdl a
Konyvtar illetékes vezet&je dont.

Kizarolag a Konyvtar vezet6jének engedélyével kolesonozhet6k az alabbi
dokumentumok:

- amuzealis dokumentumok,

- a Magyar Parlamenti Gytijtemény dokumentumainak elsé példanya,

- akéziratok, a doktori és a kandidatusi értekezések,

- atérképek,

- amikrohordozok;

- a CD-ROM-ok és a DVD-K,

- aplakatok és a roplapok,

- az allagukban megrongalt, megcsonkitott, eloregedett dokumentumok,

- a dokumentumok szerzdje, illetve ajandékozoja altal a konyvtarban korlatozott
hasznalati joggal elhelyezett dokumentumok,
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- aszabadlapos kiadvanyok,
- iddszaki kiadvanyok.

A kolesonzés altalanos szabalyai

A Konyvtar a kolcsonzéseket az integralt konyvtari rendszerben tartja nyilvan. A
nyilvantartas kezeléséhez a Konyvtar Olvasoszolgalati és Tartalomszolgaltatod
Osztalya, valamint a Képvisel6i Informacios Szolgalat kijelolt munkatarsainak
van jogosultsaga.

A kolcsonozni kivant mii a konyvtaros munkatarsak kozremiikodésével a
Konyvtar eligazitojaban és a képvisel6i informacios pontokon, valamint
tavhasznalat keretében a szamitogépes kataléguson (a WEBOPAC-on) keresztiil
igényelhetd. A dokumentum(ok) nyitvatartasi id6ben a konyvtar eligazit6jaban és
a képvisel6i informaciés pontokon vehet6(k) at.

21A 2. melléklet felhasznalasaval késziilt el6zetes irasbeli meghatalmazas alapjan
a kolesonzott dokumentumokat megbizott is atveheti.

”__ 2

A kolesonvevonél egyszerre 20 kotet lehet koleson.

A kolesonzés idGtartama 30 nap egységesen, kézikonyvtari kotetek esetén 3 nap.
Ha a miivet mas nem Kkereste, a hataridé lejarta el6tt egy alkalommal
meghosszabbithaté.

Amennyiben egy mi{ibdl tobb példany talalhaté a Konyvtarban és azok koziil van
szabad raktari példany, akkor a raktari példanyt kell kiadni kolesonzésbe. Ha
nincs szabad raktari példany, kizardlag akkor szabad kézikonyvtari példanyt
kolesonozni.

22A Hivatallal fennall6 munkaviszony megszi{inése esetén a kilép6 munkatars az
elszamol6 lapjan koteles elszdmolni a kolesonzott dokumentumokkal (a
Miniszterelnokség ~ munkatarsainak  szintén  szerepel a  konyvtari
dokumentumokkal val6o elszamolas kotelezettsége az elszamol6d lapjan). A
szakért6k szamara kolcsonzés a 3. melléklet szerinti felel6sségvallalasi nyilatkozat
alairasa utan lehetséges.

A tart6s kolesonzés szabalyai

A Hivatal orszaggytlési koztisztvisel6inek (tovabbi személyeknek a Konyvtar
vezetd engedélyével) lehetOségiik van a szakmai munkajuk ellatasahoz sziikséges
egyes dokumentumok tartés, helybeli hasznalatara torténé kolcsonzésére.

A Konyvtar a tartés kolcsonzéseket az integralt konyvtari rendszerben tartja
nyilvin. A nyilvantartas kezelésére az Olvasbszolgalati és Tartalomszolgaltato
Osztaly kijelolt munkatarsai jogosultak.

A tartos kolesonzésre atvett dokumentumok a hivatali helyiségekben tarolandok
szabad polcon, illetve jol lathat6an, a raktaros munkatarsak altal elérhet6 helyen.
A tartds kolesonzésre atvett dokumentumok az épiiletb6l el nem vihetdk.

Amennyiben a tartoés kolcsonzésre atvett dokumentumra méar nincs sziikség,
vissza kell adni a Konyvtar eligazit6jaban, illetve az erre kijelolt helyen.

A tartés kolcsonzésre egyszerre 20 kotet lehet a munkatarsnal, 2 honap
id6tartamra, kézikonyvtari kotet nem vihet6 el ilyen jogcimen.
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A konyvtarkozi kolesonzés szabalyai

A Konyvtar a Kr. alapjan az alloméanyabdl a kolcsonoézhet6 dokumentumokat
rendelkezésre bocsatja mas konyvtarak szdmara. A Konyvtar a konyvtarkozi
kolcsonzéseket az integralt konyvtari rendszerben tartja nyilvan.

A Kr. hatalya al4 nem tartozo6 intézmények szdmara a Konyvtar akkor biztositja a
kolesonzés szolgaltatast, ha errdl a felek altal alairt egyiittmiikodési megallapodas
rendelkezik.

Konyvtarkozi kéréseket mésolatban is teljesit a Konyvtar a Kr. alapjan, legfeljebb
30 oldal terjedelemben, téritésmentesen.

A kikolesonzott dokumentumok szallitasi koltsége a kiilldé konyvtarat terheli.
Budapesti kéréseknél lehetdleg kertilni kell a postai szallitast.

A Konyvtar a 70. pontban megjelolt felhasznaloknak is kolesonoz méas
konyvtaraktol.

23A Konyvtar a 70. pontban megjelolt felhasznaloi szamara biztositja a kiilfoldi
konyvtarkozi kolcsonzést is az Orszagos Széchényi Konyvtaron keresztil. A
felhasznalo a 4. melléklet szerinti Megrendel6lap kitoltésével igényelheti ezt a
szolgéltatast és nyilatkozni kell a koltségviselés modjarol. Amennyiben a koltségét
a Konyvtar fedezi, Ggy sziikséges a Konyvtar vezet6jének engedélye.

Dokumentum-védelem

A Kkolesonvevé (maganszemély, konyvtar vagy mas intézmény) felelGsséggel
tartozik a Konyvtar konyvtarhasznalati szabalyainak betartasaért, a kolcsonzott
dokumentum allapotaért és koteles a dokumentumot olyan allapotban
visszaszolgaltatni, amilyenben atvette.

A kikolesonzott konyvek visszavétele a Konyvtar eligazitdjaban és a Képvisel6i
Informacibs Szolgalat informaciés pontjain torténik nyitvatartasi idében.

A kolesonzési id6 lejartakor az integralt konyvtari rendszer automatikus levél
formajaban felszolitja a kolesonvevét a dokumentum visszaszolgaltatasara.

Az orszaggytilési és az eurdpai parlamenti képvisel6k, valamint a nemzetiségi
sz0sz0lok kolcsonzései esetében a Képvisel6i Informécios Szolgalat vagy a
Konyvtar munkatéarsai telefonon és e-mailen egyeztetnek a kolesonzott
dokumentum visszaérkeztetésérol.

Megszling jogviszony, mandatum lejarta esetén az elszamol6 lap alairasara
kizarélag a Konyvtar vezetGje, helyettese és az osztalyvezetok jogosultak. Az
aldiras megadasa el6tt mindenképpen meg kell gy6z6dni, hogy nincs
konyvtartozasa a kiléponek, illetve gondoskodott-e azok potlasarol.

Amennyiben egy kolcsonzésre jogosult személy tugy kezdeményez wjabb
kolcsonzést, hogy a nevén 5 vagy annal tobb lejart kolesonzési datumu
dokumentum van, akkor szamara nem adhat6 ki jabb kotet és ezt jelezni kell a
Konyvtar vezet6jének.

Az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalodott dokumentumok potlasanak
modjarél a konyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybol
torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol szolé 3/1975. (VIIL.1y.) KM-PM



egylittes rendelet 20.§-a alapjan a Konyvtar vezet6je minden esetben egyedi
dontést hoz:

- ha a dokumentumot a kolecsonvevé nem tudja visszaszolgaltatni, de a
dokumentum kereskedelmi forgalomban beszerezhetd, a kolesonvevd koteles
ugyanannak a kiadasnak kifogastalan példanyat meghatarozott idén beliil
atadni a Konyvtarnak. Ez kizarélag a Konyvtar eligazit6jaban torténhet, a
konyvtar munkatarsainak iigyintézésével. Fontos, hogy a Konyvtar ugyanolyan
kiadast (ugyanazon kiado, ugyanazon év) fogadhat el potlasként. Ettol eltérni
csak Konyvtari vezet6je engedélyével lehet,

- ha a dokumentum nem szerezhet6 be kereskedelmi forgalomban, a konyvtar a
kolesonvevétdl kérheti a dokumentum Allomany nyilvantartasi Naplo szerinti
aranak, ennek hidnyaban antikvar-forgalmi becsértékének megtéritését,

- ha a dokumentum tervszerii allomanyapasztas cimén torolheté lenne az
allomanybol, a kolcsonvevé a leltari értéket koteles megtériteni. Ennek
megallapitasa a dokumentum vizsgalata utan, minden esetben egyedi dontést
igényel.

99. Minden negyedik év (ciklusvaltas éve) oktober 31-éig a Konyvtar vezetdje
lekérdezi a kolesonzésbdl elveszett kotetek listajat, elkésziti és engedélyezteti a
torlési jegyzéket, és torli az allomanybol.

V.
Kiilonleges szolgaltatasok

100. A mozgaskorlatozott olvas6 beléptetéséhez el6zetes egyeztetés sziikséges. Ezt a
(+36-1) 441-4133 telefonszamon, vagy a beiratkozas@ogyk.hu e-mail cimen
tehetik meg. A Konyvtar munkatarsai — az el6zetes egyeztetést kovetGen — varjak
az Orszaghaz kijelolt kapujanal és elkisérik a Konyvtarba a mozgaskorlatozott
olvasot. Segitenek informécidkat, adatokat keresni az adatbazisokban,
gondoskodnak a méasolatok, szkennelések elkészitésérdl, elkészittetésérol.

101.A mozgaskorlatozottak részére alkalmas mellékhelyiség az Orszaghaz f6emeletén,
az lilésterem kozelében talalhat6 (a 68. sz. szoba mellett).

VI.
Vegyes rendelkezések

101/A. 24A Konyvtar teriiletén — a 105-106. pontban foglaltak kivételével — kizarolag a
Konyvtar e szabalyzatban meghatarozott szolgaltatdsainak igénybevételével
kozvetleniil 0sszefiiggd tevékenység végezhetd.

102. 25A Konyvtar egész teriiletén kotelez6 megtartani a csendet, a kulturalt
megjelenés és magatartas szabalyait, tartozkodni kell az olyan cselekedetektol (pl.
hangos beszéd, elektronikai és kommunikacios eszk6z masok szamara hallhat6
hasznalata, kereskedelmi tevékenység), amelyek mas olvaso
konyvtarhasznalatdnak megzavarasat eredményezhetik.

103. 26Tilos a Konyvtar teriiletére ittas vagy bédult allapotban belépni, a Konyvtar
egész teriiletén alkoholt és kabitoszert, tovabba egyéb tudatmodosito szert
fogyasztani.
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104. Az olvasotermekbe ételt, italt (kivéve zart palackban ivovizet), kabatot,
eserny6t, valamint a megengedettnél (20 x 30 cm) nagyobb méreti taskat bevinni
tilos.

105. Etkezésre és italfogyasztasra (a 104. pontban foglaltak kivételével) kizarolag a
kijelolt helyen van lehet6ség.

106. Dohanyzasra kizarolag a kijelolt helyen van lehet6ség. A konyvtar teriiletén az
elektronikus cigaretta hasznalata is tilos.

107. Az olvasoteremben telefonalni tilos.

108. Az olvasék az elveszitett és mas altal megtalalt targyaikat az eligazitbban
vehetik at.

109. A Konyvtar bejaratanal elhelyezett allomanyvédelmi kapun tilos konyvtari
dokumentumot kivinni, kivéve, ha a dokumentum kivitele a vonatkoz6 szabalyok
szerint engedélyezésre kertilt.

110.Az allomanyvédelmi berendezés hangjelzése esetén az olvas6 koteles a
konyvtarossal egyiittmiikodni a hangjelzés okanak kideritésében. Az olvasé a
konyvtar teriiletét mindaddig nem hagyhatja el, amig a hangjelzés oka ki nem
deriilt. Probléma esetén jegyz6konyvet kell felvenni.

111. Az olvas6k dokumentum-beszerzési javaslataikat jelezhetik a szakreferenseknek.

112.Az olvasok a felmeriilt észrevételeiket, problémajukat, panaszukat a
Panaszkonyvbe jegyezhetik be, mely dokumentumot az eligazitoban lehet kérni.

113.A Konyvtarban a taskak és a kabatok tarolasara zarhaté szekrények szolgéalnak,
hasznalatuk kotelezd.

114. A ruhatéri szekrény kulcsat tilos a Konyvtar teriiletérdl kivinni.

115.A szekrényeket hasznalat utan kiiiritett allapotban nyitva kell hagyni. A zarva
hagyott szekrények kinyitasarol és kitiritésérol jegyzékonyv késziil.

116.Minden olvasénak kotelessége a konyvtari dokumentumok és hasznalati targyak
épségének megovasa, azok rendeltetésszeri hasznélata.

117. Tilos a dokumentumok barminem{ rongalasa, csonkitasa, a konyvtarbol engedély
nélkiil torténd kivitele, a dokumentumokban elhelyezett egyedi azonositasra
szolgalé cimkék (vonalkéd, RFID matrica) hasznalhatatlanna tétele, vagy
eltavolitasa.

118.Aki a helyben hasznalatra kapott konyvtari dokumentumot vagy a Konyvtar
hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését, a szamitogépeket és azok tartozékait
megrongalja, vagy nem rendeltetésszertien hasznalja, az okozott kart koteles
megtériteni.

119.A konyvtari munkatarsak jogosultak az olvasok figyelmét felhivni a
konyvtarhasznalati szabalyzat betartasara.

120. 27Azt az olvasét, aki a jelen szabalyzatban foglalt szabalyokat megszegi, a
Konyvtar szolgéalatvezet6 szakreferense figyelmezteti. Az olvasé tObbszori
figyelmeztetése utan — kiilonosen sualyos szabalyszegés esetén els6 alkalommal —
a Konyvtar szolgalatvezet6 szakreferense tajékoztatja a Szakreferensi Osztaly
vezetGjét és a Konyvtar vezetGjét, tovabba a torténtekrdl feljegyzést készit.

120/A. 28Ha az olvas6 magatartasa sdlyosan megsérti a konyvtarhasznalati
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szabalyokat, akkor a Konyvtar vezetGje vagy a Konyvtar vezet6jének tavollétében
a szolgalatvezet6 szakreferens felszoélithatja az olvasét a Konyvtar teriiletének
azonnali elhagyasara. Ha az olvaso a felszolitasnak onként nem tesz eleget, akkor
az Orszaghazba torténd belépés és ott-tartdozkodas rendjét szabalyozd hazelnoki
rendelkezésben foglaltak szerint kell eljarni.

120/B. 29Eltilthat6 a Konyvtar hasznalatatol az az olvasod, aki a jelen szabalyzatban
foglalt szabalyokat megszegi. A Konyvtar vezetGje a 120-120/A. pontban foglaltak
alapjan jogosult az olvas6 konyvtarhasznalati jogat ideiglenesen az olvasbjegy
érvényességi idejének lejartaig, de legfeljebb hat honapra felfiiggeszteni. A
felfliggesztés okardl és idGtartamarol a Konyvtar vezetGje az olvasét az 5. szamu
melléklet szerinti adattartalommal haladéktalanul értesiti.

VII.

Zaro rendelkezések

121.A jelen szabalyzat az Orszaggytilés elnokének egyetérts alairasat kovet6 napon lép
hatalyba, ezzel egyidejlileg a Konyvtar 2014. évi konyvtarhasznalati szabalyzata,
valamint a KOnyvtar 2014. évi kolcsonzési szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2018. aprilis 11.

Such Gyorgy

Egyetértek.

Budapest, 2018. aprilis 18.

Kovér Laszlo
az Orszaggylilés elnoke

Mellékletek:3°
1. melléklet: 31Dijtételtablazat
2. melléklet: 32Kolcsonzési meghatalmazas
melléklet: 33Felelsségvallalasi nyilatkozat
. melléklet: 34Megrendel6lap
melléklet: 35Konyvtarhasznalati jogosultsag felfiiggesztése - minta

SR

1 Modositotta: a 6/2019. szamu fGigazgato6i szabalyzat 16. pontja, hatalyos: 2019. augusztus 28.

2 Médositotta: a 10/2021. szamu féigazgatoi szabalyzat 8. a) pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

3 Hatalytalanitotta: a 10/2021. szadm1 f6igazgatoi szabalyzat 8. a) pontja, hatalytalan: 2021. jalius 22.
4 Modositotta: a 10/2021. szamu féigazgato6i szabalyzat 3. pontja, hatalyos: 2021. jilius 22.

5 Modositotta: a 10/2021. szdmu féigazgatoi szabalyzat 3. pontja, hatalyos: 2021. juilius 22.

6 Modositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatoi szabalyzat 3. pontja, hatalyos: 2021. juilius 22.
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7 Modositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatdi szabalyzat 8. b) pontja, hatalyos: 2021. jilius 22.

8 Modositotta: a 10/2021. szamu féigazgato6i szabalyzat 4. pontja, hatalyos: 2021. jilius 22.

9 Modositotta: a 15/2020. szamu féigazgatoi szabalyzat 3. a) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.

10 Modositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatoéi szabalyzat 8. ¢) pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

11 Mébdositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatoi szabalyzat 5. pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

12 Modositotta: a 10/2021. szamu féigazgatoi szabalyzat 5. pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

13 Beiktatta: a 10/2021. szam f6igazgat6i szabélyzat 6. pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

14 Mébdositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatoi szabalyzat 8. d) pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

15 Modositotta: a 10/2021. szamu féigazgatdi szabalyzat 8. e) pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

16 Modositotta: a 15/2020. szdmu f6igazgatoi szabalyzat 3. b) pontja, hatalyos: 2020. oktober 13.
17 Modositotta: a 10/2021. szdmu figazgato6i szabalyzat 7. pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

18 Modositotta: a 10/2021. szamu fGigazgatoi szabalyzat 8. f) pontja, hatalyos: 2021. jilius 22.

19 Mébdositotta: a 10/2021. szamu f6igazgatoi szabalyzat 8. g) pontja, hatalyos: 2021. jalius 22.

20 Modositotta: a 15/2020. szamu fGigazgatoi szabélyzat 3. ¢) pontja, hatalyos: 2020. oktbéber 13.
21 Modositotta: a 15/2020. szamu féigazgatdi szabalyzat 3. d) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
22 Modositotta: a 15/2020. szamu figazgatoi szabalyzat 3. ) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
23 Médositotta: a 15/2020. szamu f6igazgatbi szabalyzat 3. f) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
24 Beiktatta: a 15/2020. szamu féigazgatdi szabalyzat 3. g) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.

25 Modositotta: a 15/2020. szamu fGigazgatdi szabalyzat 3. h) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
26 Modositotta: a 15/2020. szamu féigazgatdi szabalyzat 3. i) pontja, hatalyos: 2020. oktdber 13.
27 Mbdositotta: a 15/2020. szadmu f6igazgatoi szabalyzat 3. j) pontja, hatalyos: 2020. oktober 13.

28 Beiktatta: a 15/2020. szdm f6igazgatoi szabalyzat 3. k) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.

29 Beiktatta: a 15/2020. szamu f6igazgatoi szabalyzat 3. k) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.

30 Mobdositotta: a 15/2020. szadmu f6igazgatoi szabalyzat 3. q) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
3t Modositotta: a 15/2020. szdmu f6igazgatoi szabalyzat 3. 1) pontja, hatalyos: 2020. oktbber 13.

32 Modositotta: a 15/2020. szamu féigazgatoi szabalyzat 3. m) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.

33 Modositotta: a 15/2020. szamu féigazgatoi szabalyzat 3. n) pontja, hatalyos: 2020. oktéber 13.
34 Beiktatta: a 15/2020. szdmu féigazgatoi szabalyzat 3. o) pontja, hatalyos: 2020. oktdber 13.
35 Beiktatta: a 15/2020. szamu f6igazgatoi szabalyzat 3. p) pontja, hatalyos: 2020. oktober 13.
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